
 
 

Warum nicht Karriere in einem modernen, inhabergeführten Dienstleistungsunternehmen? 

Projektassistenz und Projektcontrolling (m/w/d) 
 

Standort Sulzbach-Rosenberg 
Seit mehr als 30 Jahren bringen wir Sicherheit und Gesundheit in 
Unternehmen. Beide Werte in der betrieblichen Arbeitswelt 
wiederherzustellen, zu erhalten und weiterzuentwickeln – das ist 
unsere Aufgabe! Da wir stetig wachsen, suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung im Bereich 
Projektassistenz und Projektcontrolling im Geschäftsfeld 
Arbeitssicherheit und Arbeitsmedizin Standort Su-Ro. 

Ihre Aufgaben 

• Unterstützung bei der Akquise (Kunden/Lieferanten) 

• Mitwirkung an der Angebots- und Vertragserstellung 

• Qualitätsmanagement 
(Kundenbefragungen/Lieferantenbewertungen) 

• Unterstützung in der Leistungsabrechnung an unsere Kunden 

• Unterstützung unserer Beratenden 

• Prüfung von Lieferantenrechnungen 

• Projektcontrolling, Kostenüberwachung, Controlling der 
Leistungserbringung und regelmäßiges Reporting 

• Erstellung von Auswertungen für die Geschäftsführung 

• Weiterentwicklung und Digitalisierung des Aufgabenbereiches 

Ihr Profil 
• Eine einschlägige Berufsausbildung in einem 

kaufmännischen Beruf oder ein entsprechendes Studium 

• Kenntnisse und Erfahrung in den genannten 
Aufgabenbereichen 

• Fundierte Kenntnisse in MS-Office Anwendungen 

• Selbstständiges und präzises Arbeiten 

• Kommunikationsstärke 

• Schnelle Auffassungsgabe 

• Organisationstalent 

• Zuverlässigkeit und Teamgeist 

• Hohe Motivation, Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft 

• Gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
 

 
 

 

Bewerbung 
Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen als PDF-Dokument 
per E-Mail zu. Postalisch eingehende Bewerbungen werden 
nicht berücksichtigt und datenschutzkonform vernichtet. 

Ihre Bewerbung enthält: 

• Anschreiben (inkl. Gehaltswunsch, möglicher Beginn) 

• Lebenslauf 

• Schul-/Hochschulzeugnisse, Arbeitszeugnisse, Zertifikate 

karriere@gesundheitsmanagement.com 

Unsere Leistungen für Sie 
• Zukunftssichere Beschäftigung 

• Stabile Unternehmensführung 

• Zertifiziertes Gesundheits-, Arbeitsschutz- und 
Qualitätsmanagement 

• Zertifiziertes klimaneutrales Unternehmen  

• Flexible Arbeitszeitmodelle 

• Leistungsbezogene Vergütung 

• Strukturierte Einarbeitung 

• Kontinuierliche Weiterbildung 

• Aufmerksame und faire Führung 

• Gratifikationsmodelle 

• Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge (bAV) 

• Vermögenswirksame Leistungen (VWL) 

• Attraktive Mitarbeiterrabatte 
 

IfG GmbH Institut für Gesundheit und Management 
Tel:  09661 81 38 0 
E-Mail:  info@gesundheitsmanagement.com 
Web:  www.gesundheitsmanagement.com 

Konrad-Mayer-Straße 26 
92237 Sulzbach-Rosenberg 
Zimmerstraße 3 
04109 Leipzig 
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